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ВЪВЕДЕНИЕ

Съгласно изискванията на Закона за висшето образование (ЗВО) и Наредбата за държавните изисквания за организиране на дистанционна форма на обучение във висшите училища (НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.) обучението във всички висши училища (ВУ) в Република България се извършва по задължителни, избираеми и факултативни дисциплини, образователни степени и специалности чрез редовна, вечерна, задочна и дистанционна форма на обучение при осигурена възможност за избираемост и при равнопоставеност на законоустановените форми на обучение. 
Дистанционната форма на обучение (ДФО), като нормативно утвърдена и равнопоставена форма на обучение следва да се прилага при редовното бакалавърско  и магистърско образование, при обучението в  докторантура, както и при обучението за повишаване квалификацията и специализацията на кадри с висше образование. 

При акредитация на висшето училище Националната агенция за оценяване и акредитация (НАОА) в оценката си задължително взема предвид създадените възможности за въвеждане и прилагане на дистанционната форма на обучение (чл.2, ал.1от НДИОДФОВУ). Този показател е от значение и при определяне размера на държавната субсидия за висшето училище (ЗВО). 

Нормативната база изисква университетите да създават условия и реални възможности за въвеждане на ДФО, като самото въвеждане и прилагане на ДФО се решава от Академичния съвет, където и когато приеме, че това е възможно и допустимо по начин и ред утвърден от него. Технологията на дистанционното обучение (ДО) съчетава елементи на електронно обучение с традиционни присъствени занятия като частта на дистанционното обучение трябва да е не по-малко от 70 %,  а частта на присъственото обучение трябва да е  не повече от 30 % от съответния хорариум за редовната форма на обучение по дисциплината, специалността, образователната квалификационна степен (ОКС) или образователната и научна степен (ОНС) (чл. 9, ал. 4 и чл. 11, ал. 3 от НДИОДФОВУ). 

В Медицински университет-София, дистанционната форма на обучение би могла да се приложи при обучението в предклиничните дисциплини и при надграждащото обучение за образователно квалификационна степен  (ОКС) „професионален бакалавър”, „бакалавър” и „магистър след бакалавър” в звената, които обучават в тези степени.  ДО може да се прилага и като допълваща или допълнителна форма в редовното обучение в ОКС  „магистър”, при обучението в докторантура и при езиковото обучение на чуждестранни и наши студенти. ДФО може да се прилага както при обучението по предклинични дисциплини, така и при обучението по клинични дисциплини или в отделни техни части там, където е възможно и допустимо приложението й в процеса на обучение. ДФО може да се прилага за допълване и разширяване на редовната форма на обучение, за самоподготовка и самоконтрол, за текущо, семестриално, тестово изпитване, за проверка на знанията и уменията, за решаване на симулации на клинични случаи и др.

ДО може да се прилага като платено обучение при подготовката на кандидат студенти по биология и химия.

ДО може да се използва и за платени консултативни и образователни курсове и програми за поведенческо обучение на лица със системни, социално значими и други заболявания, за самоконтрол на състоянието и  лечение в извънклинични условия, както и за платени здравно образователни курсове и програми за придобиване на здравна култура или за повишаването й при учащите се в началните и средни училища.
Интерактивният характер на ДО дава големи възможности за дискусия, диалог, самоподготовка, самоконтрол и самооценка на студента, така както и възможности за контрол и оценка на студентите от преподавателя.
Удачна форма на електронно обучение за МУ-София би могла да бъде „хибридната форма”. Това е обучение, което се извършва по традиционните методи (аудиторни лекции и практически занятия) с елементи на дигитализация чрез аудио-, видео-, РowerРoint  и Flash презентациии (.PPS, .FLA, .SWF) и друго графично онагледяване, както и чрез компютърни тестове по  катедрена, факултетска, университетска мрежа  и Интернет.

След присъединяването на България към Европейския съюз, въвеждането на ДФО е необходим елемент в процеса на обучение и по европейските нормативи.
Нормативните документи, свързани с  ДФО са:

1. Закон за висшето образование.
2. Наредба за държавните изисквания за организиране на дистанционна форма на обучение във висшите училища в Република България (НДИОДФОВУ, ПМС № 292/02.11.2004 г. и обн.  ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.). 

3. Наредба № 21 от 30.09. 2004 г. за прилагане на система за натрупване и трансфер на кредити във висшите училища, обн. ДВ, бр. 89 от 12.10.2004 г. 

4. Наредба за държавните изисквания за придобиване на висше образование в образователно-квалификационните степени „Бакалавър” и „Магистър” (НДИПВООКСБМС), приета с ПМС № 162 от 23.07.2002 г., обн. ДВ, бр. 76 от 6.08.2002 г., доп., бр. 79 от 5.09.2003 г. 

5. Правилник за устройството и дейността на МУ – София;
6. Директивите на Световната здравна организация (СЗО) за модернизиране на медицинското образование.

7. Глобални стандарти на Световната федерация за медицинско образование (WFME=СФМО) Копенхаген - 2003 г.

8. Директивите на Генерална дирекция за образование и наука на ЕС, въз основа на които са направени промените в ЗВО и е изработена НДИОДФОВУ и които са задължителни след 01.01.2007 г.
РАЗДЕЛ І. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл. 1. (1) Този правилник регламентира реда, условията и начините на въвеждане, прилагане, провеждане и финансиране на дистанционната форма на обучение във факултетите, департаментите и колежите на Медицински университет– София.
(2) Утвърдените с нормативните актове форми на обучение във висшите училища на Република България са редовната, задочната, вечерната и дистанционната форма на обучение (чл.42, ал. 10 от ЗВО).

(3) Правилникът има за цел да създаде условия и реални възможности за въвеждане и прилагане на дистанционната форма на обучение в медицинското образование в МУ-София, там където е възможно, в зависимост от степента й на допустимо приложение при обучението по дисциплини, образователни степени, специалности и специализации.
(4) Правилникът има за задача да приведе в съответствие с нормативната база съществуването на възможност в МУ-София за въвеждане и прилагане на дистанционна форма на обучение и за хора със специални образователни потребности (чл. 2, ал. 3, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.) с изключение на случаите, описани в Справочника за прием на студенти в МУ-София. 
Чл. 2. (1) Дистанционна форма на обучение се организира и прилага в съответствие с определените от Националната агенция за оценка и акредитация (НАОА) критерии при тези професионални направления, специалности от регулираните професии и научни специалности, за които е получена програмна акредитация от НАОА (чл. 2, ал. 1, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.).
(2) Дистанционна форма на обучение може да се организира и прилага и за новосъздадени специалности, след като се акредитират от Националната агенция за оценка и акредитация (НАОА). В тези случаи акредитацията може да се извърши и в периода на вече получена програмна акредитация за звеното. 
Чл. 3. (1) Дистанционната форма на обучение е организация на учебния процес, при която студентът и преподавателят са разделени по местоположение, но не непременно и по време, като създадената дистанция се компенсира с технически и технологични средства (аудио-, видео-, информационни и комуникационни технологии и средства) (чл. 1, ал. 2, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.). 
(2) Дистанционната форма на обучение (ДФО) е равнопоставена на редовната форма на обучение по отношение съдържанието на учебния план, придобивания брой образователни кредити, диплома за завършена образователно-квалификационна степен (ОКС), диплома за придобиване на образователна и научна степен (ОНС) и свидетелство за професионална квалификация (чл. 4, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.).
(3) Дистанционна форма на обучение или цялостна дистанционна форма на обучение е тази, при която се реализира съотношение 70% дистанционно и не повече от 30% присъствено обучение от общата аудиторна заетост, предвидена за редовната форма на обучение по дадена специалност (чл.11, ал.1 и 3, от НДИОДФОВУ). Тя се прилага в университетското образование по специалности.
(4) В случаите, когато ДФО се прилага за отделна дисциплина (или дисциплини) от дадена специалност, чрез дистанционната технология се реализира допълваща форма на обучение по специалността, при която дистанционното и присъствено обучение по дисциплината (или дисциплините) е в съотношението по ал. 3; 
(5) Когато ДФО се прилага в друго съотношение на дистанционните и присъствени периоди, различно от посоченото в ал. 3, чрез дистанционната технология се реализира допълнителна форма на обучение.
(6) В случаите, когато ДФО се прилага за целите на здравно-просветната и здравно-профилактичната дейност чрез дистанционните технологии се реализира свободна форма на дистанционно обучение, редът, условията и начините за разработването и прилагането на която се определят с този Правилник.
Чл. 4. (1) Учебно-методичното осигуряване на дистанционния учебен процес в университетското образование и гарантирането на качеството му се осъществяват от основното звено (факултета) и звеното (катедрата), въвеждащо или прилагащо дистанционната форма на обучение.
(2) Въвеждането и провеждането на ДФО се осъществява чрез специално създаден сектор „Дистанционно обучение” (сектор „ДО”) към Университетския електронен информационен и образователен център (УЕИОЦ) на Медицински университет-София. 
РАЗДЕЛ ІІ. РЕД ЗА ВЪВЕЖДАНЕ И ПРИЛАГАНЕ НА ДИСТАНЦИОННАТА
ФОРМА НА ОБУЧЕНИЕ
Чл. 5. (1) Дистанционната форма на обучение може да се прилага като цялостна, допълваща или като допълнителна форма на обучение: 
1. при редовното обучение по фундаментални предклинични дисциплини;

2. при редовното обучение по клиничните дисциплини по преценка на основното звено и звеното, извършващо обучението по дисциплината, където спецификата на учебния процес позволява прилагане на ДФО или и на ДФО;

3. при обучение по една или няколко дисциплини;

4. при обучението за придобиване на ОКС  „бакалавър” и  „магистър”; 

5. при надграждащото обучение за придобиване на ОКС  „професионален бакалавър”;

6. при обучението за придобиване на ОКС "магистър" след "бакалавър";
7. при обучението за придобиване на образователна и научна степен (ОНС) „доктор по”; 

8. при обучението за специалност или за повишаване квалификацията на специалисти завършили висше образование;

9. при обучението по факултативни и свободно избираеми дисциплини;
10. при езиковото обучение на наши и чуждестранни студенти;

11. при курсове за езиково обучение на преподаватели;
12. при обучението на кандидат студенти за приемни изпити по биология и химия;
(2) Дистанционната форма на обучение може да се прилага в здравно-просветната и профилактичната дейност чрез платено обучение по образователен продукт за:

1.  консултативни образователни курсове и програми за поведенческо обучение на лица със системни, социално значими и др. заболявания за самоконтрол на състоянието и  лечението в извънклинични условия; 

2.  профилактични образователни курсове и програми за адаптиране на двигателния, хранителния режим и житейските навици съобразно заболяването, теглото и възрастта;
3.  здравно профилактични и здравно образователни курсове и програми за учащи се в началния и среден курс на обучение.
Чл. 6. (1) Дистанционната форма на обучение се организира и провежда от екип (чл. 7, НДИОДФОВУ, ДВ бр. 99/09.11.2004), който включва:

1. научно-преподавателски състав, отговарящ на изискванията на чл. 48 и чл. 52 от ЗВО;
2. програмни (курсови) администратори (организатори), отговорни за: 
а) съгласуването със сектор „ДО” на технологичното и логистично осигуряване на ДФО; 
б) интерактивната връзка студент-преподавател; 
в) процедурите за провеждане на контролните и изпитни тестове и другите форми на електронно изпитване, самообучение и самоконтрол, определени от звеното, извършващо обучението;
г) разполагане на учебните материали и учебната документация в специализираните сървъри с образователни и административни масиви на сектор „ДО”;

3. системни администратори (технически лица), отговорни за: 
а) поддръжката на техническите средства за реализиране на ДФО;

б) осигуряване на безпрепятствена комуникация между участниците в ДФО;
в) техническа поддръжка и попълване на сървърите с образователните и административни масиви.
(2) Съставът по т. 1 и 2  се осигурява от звената, които предлагат разкриване или продължение на разкрита дистанционна форма на обучение, а съставът по т. 3 се осигурява от сектор „ДО”.
Чл. 7. (1) Предложения за създаване и разкриване или за продължение на разкрита от Академичния съвет процедура на ДФО:
1. по чл. 5, ал. 1, т. 1, 2, 3, 7, 8 и 9 от този Правилник се правят от катедрите или от техните звена с решение на катедрен и факултетен съвет;
2. по чл. 5, ал. 1, т. 4, 5 и 6 от този Правилник се правят от факултетите, департаментите и колежите с решение на факултетен или съответстващ на него съвет;
3. по чл. 5, ал. 1,  т. 10 и 11 от този Правилник се правят чрез съответния съвет на звеното, към което се числят катедрите по езиково обучение;
(2) Предложения по чл. 5, ал. 1,  т. 12 от този Правилник за прилагане на ДФО като цялостна, допълваща или допълнителна форма на обучение при подготвителни кандидат студентски курсове по биология и химия се правят ежегодно от обучаващото по предмета звено пред Зам. ректора по учебната дейност, който преценява и дава ход на предложението.

(3) Предложения по чл. 5, ал. 2 от този Правилник за разкриване или продължение на разкрити дистанционни профилактични, консултативни и здравно образователни курсове и програми се правят от основните звена чрез съответния Зам. ректор, който преценява и дава ход на предложението.
(4) Предложенията по алинея 1, 2 и 3 се внасят за разглеждане в Консултативния съвет по дистанционно обучение (КСДО).
Чл. 8. Възражения във връзка с разгледани и неодобрени от КСДО предложения се решават от Ректора. Той може да върне за преразглеждане от КСДО всяко неодобрено или одобрено предложение, както и да внесе в АС неодобрено от КСДО предложение. 

Чл. 9. (1) Ректорът решава въпросите за продължение на разкрити и одобрени от АС действащи процедури на дистанционно обучение. 
(2) Предложения за прекратяване на прилагана ДФО се решават от АС.
(3) Предложения, които не отговарят на изискванията на чл. 10 от този Правилник и/или на условията по ал. 4 на чл. 15 от Правилника за дейността на сектор „Дистанционно обучение” не се разглеждат от Консултативния съвет по дистанционно обучение (КСДО), на тях не им се дава ход и по тях не могат да се правят възражения.
Чл. 10 (1) Предложението за създаване и разкриване на процедура за ДФО трябва да съдържа: 
1. финансово-икономическа обосновка за:

а) начина на финансиране на предлаганата дистанционна форма на обучение;
б) най-малкият брой в учебна група, при който приходите покриват разходите;

в) размера на разходите за дистанционно обучение на един обучаем;

г) размера на предлаганата административна такса при кандидатстване за дистанционна форма на обучение, в случаите когато е предвидено такова заплащане ;
д) размера на сумата, която следва да бъде заплатена от обучаемия за времето на обучение, в случаите когато е предвидено такова заплащане; 

е) размера на сумата, която следва да бъде отчислена от бюджета на МУ-София в полза на сектор „ДО” и на обучаващото звено при дистанционно обучение на докторанти през втората и третата година от докторантурата им, когато са освободени от такси (чл. 91, ал. 5, т. 6  от ЗВО), ако дистанционно обучение не е включено в учебния им план и ако за него се предвижда заплащане на такса;
ж) начина и размера на заплащане на преподавателите;

з) размера на отчисленията за сектор „ДО” на УЕИОЦ за осигуряване на техническите условия за провеждане на дистанционното обучение;

и) начина на уреждане на заплащането и въпросите по закона за авторските права на преподавателите създали, подготвили и предоставили в образователния масив електронни форми на учебни помагала;
2. кратко описание и анотация за подготвените  електронни лекционни курсове, електронни интерактивни учебни материали и др. електронни учебни помагала; 
3. кратко описание и мостри на подготвените електронни форми на материалите за учебната документация, за студентското състояние и за преподавателите по дистанционната форма на обучение;
(2) Предложенията за продължение на разкрита процедура за ДФО трябва да съдържат:

1. копие от решението на АС, с което е разкрита предложената за продължение ДФО;
2. справка за общия брой на обучаваните по предложената за продължение ДФО;

3. справка за финансовите резултати от предложената за продължение ДФО;

4. информация за промените в преподавателския състав, в продължителността на обучението, в съдържанието на учебните планове и програми и в размера на таксите, ако с предложението за продължение се предлагат и такива промени; 
Чл. 11. (1) Звеното, което предлага ДФО е отговорно за учебно-методичното осигуряване на учебния процес (чл. 6,ал. 3 от НДИОДФОВУ, ДВ бр. 99/09.11.2004). 
(2) Съгласувано и съвместно със сектор „ДО”, звеното организира подготовката и издаването на електронните учебни материали и ресурси за подготовка и самоподготовка, предназначени за дадена ДФО. 
(3) Звеното, предложило ДФО, определя координатор (програмен или курсов администратор) за курса или програмата. 
(4) Сектор „ДО” на УЕИОЦ организира:

1. обучение и подготовка на програмните (курсови) администратори, координаторите или отговорниците в звената във връзка с прилагането на ДФО;

2. запознаване на обучаемите с особеностите на ДФО;

(5) Документацията на дистанционно обучаваните по дисциплини и в образователно квалификационни степени се води и съхранява в съответните факултети, а документите на обучаваните в следдипломна квалификация се водят и съхраняват в съответното университетско звено. Електронни форми от гореспоменатата документация задължително се изпращат и завеждат в регистъра на сектор „ДО”.
РАЗДЕЛ ІІІ. КАНДИДАТСТВАНЕ, ПРИЕМ И ОРГАНИЗАЦИЯ НА УЧЕБНИЯ ПРОЦЕС
Чл. 12. (1) Всички такси за кандидатстване, записване и обучение се определят от АС по предложение на обучаващото звено.
1. Таксите се заплащат в касата на МУ-София, а плащанията по договори се превеждат по банковата сметка на Ректората на МУ-София.

2.  Необходимите за кандидатстване и записване образци, формуляри и др. форми се  изтеглят от сайта на сектор „ДО”, които е с адрес: www.dis.mu-sofia.bg. 
3. Необходимите за обучението учебни материали, учебни планове и разписания, за които се допуска това, се изтеглят от сайта на сектор „ДО”. 
4. Цената на изтегляните материали се калкулира в таксите за записване и обучение. 
Чл. 13. (1) Всички създадени и разкрити  здравно-просветни и здравно профилактични  образователни курсове и програми по чл. 5, ал.2, т. 1, 2 и 3 от този Правилник, се обявяват в сайта на сектор „ДО” (www.dis.mu-sofia.bg) и в сайта на Университета (www.mu-sofia.bg) с връзка към страницата на сектор „ДО”. 
1. При обявяването се посочва телефон, електронен и обикновен пощенски адрес, на които кандидатите за включване в обявените курсове или програми могат да заявят желанието си.
(2) При набран брой кандидати с до 50% по-голям от икономически изгодния минимум за провеждане на курса или програмата, желаещите се поканват чрез обявление в сайта на сектор „ДО”, в сайта на Университета и чрез e-mail да извършат процедурата по записване и включване в програмата или курса.
(3) При първоначално стартиране на курсовете и програмите по ал. 1, Ректорът може да обявява безплатното им или промоционално провеждане, с цел популяризиране на обявените образователни програми и курсове.
(4) Записването в курса или програмата става в сектор „ДО” на УЕИОЦ срещу представен документ за платена такса за кандидатстване и записване в касата на МУ-София, ако за здравно-профилактичната или здравно-образователната програма или курс се предвижда такова заплащане.
1.  При записването за обучаемия се попълва електронна регистрационна форма, съдържаща трите имена, рождената дата, адрес и телефон за връзка, e-mail, данни за заболяването, ако има такова или мотивите за включването в програмата или ползване на програмата, наименованието и вида на курса или образователната програма както и ръководителя на курса или програмата.
2. Когато ползвател е министерство, ведомство, фирма или учебно заведение се изготвя и попълва съответна електронна регистрационна форма съдържаща информация за наименованието на ползвателя и неговия ръководител и всички други данни по т. 1. 

(5) За включване в курса или програмата за обучение кандидата представя в сектор „ДО” документ за платена такса за обучение, срещу която му се предоставят на оптичен носител необходимите за курса или програмата допълнителни учебни материали, планове, разписания и електронни форми (анкетни и контролни листове, форми за входящи тестове и др.), които не се изтеглят от сайта на сектор „ДО”, но са предвидени в учебния план-програма.  На включения в обучението се предоставя  e-mail за интерактивна връзка и персонален код за достъп до Уеб базираната програма и форума, ако курса или програмата предвижда това. 

Чл. 14. (1)  Създадените по чл. 5, ал. 2, т. 3 от този Правилник и обявени по реда на чл. 13, ал. 1 образователни курсове и програми за учащи се се предоставят за ползване от МОН или отделни начални и средни учебни заведения чрез писмено заявено желание адресирано до Ректора на МУ-София. 
(2) Ползването на образователния продукт за учащи се става по договор или споразумение: 
1. чрез предоставяне на учебни материали, код за отдалечен достъп чрез интернет до съответната Уеб базирана програма и нейния форум и e-mail за интерактивна връзка след извършен превод по сметката на Ректората на МУ-София на определената такса в зависимост от броя на ползвателите;

2. чрез предоставяне на образователен пакет, съдържащ учебните материали на защитен от презаписване оптичен или магнитооптичен носител, след извършен превод по сметката на Ректората на МУ-София на определената годишна такса в зависимост от броя на закупените копия на образователния продукт;
3. за предоставен по т. 2 образователен продукт ползвателя подписва декларация, че няма да копира, разпространява или предоставя образователния продукт без съгласието на МУ-София на трети лица или страни, които не са упоменати като ползватели при сключването на договора или споразумението.
(3) В случаите по ал. 1 Ректорът може да сключва договори и за изработване и предоставяне на целеви здравно профилактични и здравно образователни програми с отделни училища, фирми, предприятия, МЗ, МОН и др. 
Чл. 15. (1) Създадените  по чл. 5, ал. 1, т.12 от този Правилник цялостни, допълнителни или допълващи  дистанционни курсове за обучение на кандидат студенти се обявяват по реда на чл. 13, ал. 1 не по-късно от датата на започване на редовната учебна година.
(2) При обявяването се посочва крайната дата за записване в дистанционния подготвителен курс по предмета, формата, която се попълва при записването, таксата, която следва да бъде заплатена, учебните пособия, които се включват в таксата за обучение, началната и крайна дата на обучението и присъствените дати. (3) Записването за подготвителните кандидат студентски курсове по химия и биология става по установения в МУ-София ред с допълнително изискване за подаване на молба по образец (Образец 1) за дистанционно кандидат-студентско обучение съгласно нормативната уредба за провеждане на дистанционна форма на обучение.
1. Отделът, отговорен за провеждането на подготвителните кандидат студентски курсове, изпраща копия от молбите в сектор „ДО”за попълване на електронни регистрационни форми за дистанционните кандидат студенти.

2. Ако в седемдневен срок до започване на редовния курс не е набран необходимия минимален брой дистанционни кандидат студенти, записалите се до този момент се уведомяват за включването им в редовната подготвителна форма.
(4) На записаните за дистанционно обучение кандидат студенти се предоставя е-mail за интерактивна връзка и код за достъп до Уеб базираните програми за обучение. Кодът позволява достъп и online четене и учене без възможност за сваляне на учебния материал.
Чл. 16. (1) Дистанционна форма на обучение по една или повече дисциплини се организира съгласно ал. 1 от чл.2, ал.1 и 4 от чл. 3, изискванията на чл. 4 и чл. 6 при условията на чл. 7 и 11  по реда на чл. 10 от този Правилник и в съответствие със ЗВО и НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.
(2)  Записването за ДФО по дисциплината или дисциплините в случайте на чл. 5, ал. 1, т. 1 – 11 вкл. от този Правилник става в звеното предложило, организирало и прилагащо тази форма на обучение.

(3) Редовните студенти в МУ-София, които желаят да се обучават и дистанционно по редовни дисциплини или по свободно избираеми дисциплини, за които има утвърдена и обявена такава форма на обучение, се записват за дистанционното обучение при координатора или ръководителя на курса в съответното звено, което предлага такова обучение.

Чл. 17 (1) Студентите от МУ-София, които имат право по време на следването си да се обучават по втора специалност (чл. 42, ал. 9, т. 1 и чл. 70, ал. 1, т. 3 от ЗВО) могат да се обучават и дистанционно, ако има разкрита от АС и обявена в учебните планове и такава форма на обучение по специалността. 

(2) Дистанционно обучение по втора специалност може да се осъществява паралелно с обучението по основната специалност. Таксите за обучение по втора специалност се определят ежегодно от АС в съответствие с Наредбата на Министерския съвет за таксите за обучение, ако в решението си за разкриване на ДФО по втората специалност АС е определил заплащането на такса и за редовното обучение по втората специалност.
(3) В случаите, когато външни за МУ-София студенти, докторанти, специализанти и други лица, желаят да се обучават дистанционно по дадена Уеб базирана дисциплина, за която има разкрито такова обучение в МУ-София, те заплащат съответна такса за обучението в размер, определен от АС по предложение на звеното, в което се извършва обучението. 
(4) Сектор „ДО” на УЕИОЦ регистрира по установения с Правилника за дейността си и с този Правилник ред прилаганите дистанционни форми на обучение.
Чл. 18. (1) В случаите, когато Академичният съвет на МУ-София е разкрил и приел за приложение дистанционна форма за обучение на редовни студенти за придобиване на образователно квалификационна степен (ОКС) „бакалавър” или „магистър” и за докторанти в образователната и научна степен (ОНС) „доктор по”, приемането на студентите и докторантите в дистанционната форма на обучение се извършва в рамките на утвърдения от АС брой редовни студенти. В този случай, на студентите се осигурява право на избор в съответствие с чл. 41, ал. 2 и чл. 44а, ал. 2 от ЗВО. 
(2) Въвеждането на ДФО при разкрита нова специалност става по условията на  ал.1.
(3) Приемът в дистанционната форма на обучение по ал. 1 и 2 се осъществява съгласно държавните изисквания за приемане на студенти и докторанти (чл. 3, ал. 2, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.). 
(4) Няма нормативни ограничения за броя на бакалавърските и магистърски програми, по които може да се обучава един студент в дистанционна форма.

Чл. 19. (1) Дистанционно обучение в образователно квалификационните степени  “магистър” и „бакалавър”, за кандидати, които са завършили висше образование и са получили образователно-квалификационна степен „професионален бакалавър", „бакалавър”  или "магистър" в звената на МУ-София, в друго висше медицинско училище или висше училище със специалности, които припокриват в достатъчна степен някоя от специалностите в МУ-София, става срещу заплащане и съгласно Наредбата за държавните изисквания за организиране на дистанционна форма на обучение във висшите училища  (НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.)
(2) В тези случаи дистанционното обучение по бакалавърски и магистърски програми се се осъществява съгласно принципите на продължаващото обучение независимо от годината на завършване на предходното висше образование (чл. 41, ал. 8, т. 3 от ЗВО).
Чл. 20. (1) За дистанционното обучение в бакалавърски и магистърски програми по условията на чл. 19 от този Правилник кандидатите заплащат в касата на МУ-София такса за обучение в размер утвърден от АС по предложение на ФС въз основа на финансови разчети направени от обучаващото звено.

(2) Таксата включва и стойността на специално разработени: 
1. учебници и допълнителни учебни материали на хартиен и/или електронен носител; 
2. мултимедийни и интерактивни учебни материали; 
3. практически ориентирани учебни модули;
4. курсови или програмни проекти и задачи за самоподготовка и самооценка; 
5. учебни материали, примерни изпитни процедури и тестове, базирани на сървърите на сектор „ДО” на УЕИОЦ с гарантиран непрекъснат високоскоростен достъп.
Чл. 21. (1) В дистанционна форма на обучение, по магистърски програми, могат да кандидатстват и да бъдат приети за обучение в образователно-квалификационна степен "магистър" български граждани, в т.ч. лица с двойно гражданство, едното от които е българско, които притежават диплома в образователно-квалификационна степен "бакалавър" или "магистър". 
1. Гражданите на държави-членки на Европейския съюз и на Европейското икономическо пространство, могат да кандидатстват и да се обучават в дистанционна форма по магистърски програми при условията и реда, определени за българските граждани. 
(2)  Правото да се обучават дистанционно в образователно-квалификационна степен "магистър" имат лица, чиито среден успех от дипломата за завършено висше образование е не по-нисък от добър 4,00.
(4) Приемът на кандидатите (студентите) с висше образование за обучение в  дистанционната форма се реализира чрез провеждане на една от двете форми – входящ изпит или класиране по успех от дипломата за завършено образование.

Чл. 22. (1) Необходимите документи за кандидатстване на лица с висше образование за обучение в дистанционна форма в ОКС „магистър” и „бакалавър” са: 

1. Копие на дипломата за завършено образование.
2. Молба по образец (Образец 2), който се изтегля от сайта на сектор „ДО” на адрес: www.dis.mu-sofia.bg 

3. Документ за платена такса за кандидатстване. 

4. Документите се подават лично или чрез упълномощено лице в Ректората на адрес: 1431 София, бул. Акад. Ив. Гешов 15, МУ-София, Ректорат, УЕИОЦ-Сектор ”Дистанционно обучение”.
(2) Завършилите в небългарски висши училища представят легализирана от Министерството на образованието и науката диплома, в която са вписани преизчислените по шестобалната система оценки по отделните предмети и средният успех от дипломата.
1. Ако кандидатът все още не е получил дипломата си, представя уверение от съответното висше училище със среден успех от следването и оценка от държавен изпит за завършена бакалавърска или магистърска степен. 

Чл. 23. (1) Кандидатите за дистанционно обучение по магистърски програми, които са подали документи се приемат чрез класиране след полагане на изпит „кандидат-магистърски тест” или чрез класиране по успеха от дипломата.
(2) Кандидат-магистърският тест се състои:
1. от  изцяло "закрити" въпроси, при които за всеки въпрос са дадени 4 или 5 възможни отговора, един от които е верен, а останалите са грешни; 

2. за всеки въпрос, на който е отговорено вярно, се присъждат по четири точки; 
3. за грешен отговор се отнема една точка; 
4. за липса на отговор или при отбелязани повече от един верни отговори се присъждат нула точки.
5. Продължителността на работата върху кандидат-магистърския тест е не по-малко от 60 минути. 

6. Допълнителни указания за провеждането на кандидат-магистърския тест се публикуват в сайта на сектор „ДО”, а конкретни указания се дават в деня на изпита. 
(3) Балът за класиране на кандидатите положили „магистърски изпит” се образува като сума от следните две оценки:

1. успех от дипломата за завършена степен на висше образование (това е успехът, който се формира като средноаритметична оценка от средния успех по предметите, включени в учебния план и средния успех от оценките от държавните изпити и/или от защитата на дипломната работа);
2. оценката от състезателния кандидат-магистърския изпит.
(4) При класиране по документи балът се формира от:

1. общия успех от дипломата за завършено образование и удвоена оценка по основен предмет; 

2. когато в дипломата няма оценка по основния предмет, балът се формира от общия успех от дипломата и сумата от оценката по два предмета, най-близки до основния предмет.
(5) След приключване на изпитите и приема по документи съответните отдели в Ректората  извършват класиране и предоставят на сектор „Дистанционно обучение” при УЕИОЦ резултатите за публикуване в сайта на сектор „ДО” на УЕИОЦ.
Чл. 24. (1) Записването става лично в съответния факултет, където се извършва обучението. При записването си класираният кандидат попълва комплект документи за записване съдържащ два именника. Документите за записване се подготвят и закупуват от съответния факултет или от учебния отдел на Ректората.
(2) При записването си кандидат-магистърът представя:
1. 2 бр. снимки паспортен формат;
2. Диплома за завършено образование (оригинал и копие);

3. Бележка за внесена такса за дистанционното обучение;
4. Бележка за внесена такса за кандидатстване и записване; 
(3) След записването на студента в съответния факултет, кандидат- бакалавърът и кандидат-магистърът придобиват статут на дистанционни студенти. Те се регистрират в сектор „ДО” на УЕИОЦ  в Ректората на МУ-София, като представят заверения от съответния служител във факултета втори именник. 
1. При регистрирането си студентът получава име и парола за достъп до системата и служебен e-mail адрес.
2. За всеки дистанционен студент се разкрива и електронно досие, което съдържа личните данни на студента, факултетния номер, факултета, специалността и учебния план, по който студентът се обучава.

(4) След записването студентът е дължен да присъства на инструктажа за новоприети дистанционни студенти.
Чл. 25. (1) Записаните студенти за дистанционно обучение в ОКС „бакалавър” или „магистър” получават седем цифрен идентификационен номер, предшестван от буквите DE (съкратено от Distance Education), който представлява факултетният номер на дистанционния студент.
1. Първата цифра на идентификационния код е номерът на факултета, както следва:

   1 – Медицински факултет;

   2 – Факултет по дентална медицина;;

   3 – Фармацевтичен факултет;

   4 – Факултет по обществено здраве

2. Втората и третата цифра обозначават специалността (дистанционната програма).

3. Последните 4 цифри представляват индивидуалния номер на студента.
(2) Минималният брой записали се дистанционни магистри, необходим за разкриване на обучение по дадена специалност се определя съгласно разчета на обучаващото звено, който се утвърждава от АС за всяка специалност.
(3) В случаите, когато броят на кандидатите за обучение е по-малък от определения минимален брой, таксите се увеличават с процент, който покрива разходите за обучението, като обучаемите се уведомяват за причините за увеличената такса и с тях се сключва договор с допълнителна клауза.
Чл. 26. Реализацията на дистанционното обучение се осигурява чрез:

1. служебна мрежа свързана с Уеб пространството и Интернет, като студентите получават парола за достъп до учебник, учебни материали, електронна библиотека, форуми за дискусия; 
2. учебен CD/DVD-ROM, съдържащ учебник и учебни материали за всяка учебна дисциплина; 
3. учебник за дистанционно обучение и помощни учебни материали на хартиен носител
за всяка учебна дисциплина.
Чл. 27. Организацията на дистанционното обучение включва:
1. начален курс за работа в условията на дистанционен режим; 
2. консултации с преподавателите в началото на всеки учебен курс, включващи изясняване тематиката на курса; 
3. определяне формите на работа и самоконтрол и специфичните изисквания за изпита; 
4. начините за комуникация с преподавателя и в рамките на студентската група; 
5. проследяване на текуща информация за учебния процес; 
6. подготовка за всяка учебна дисциплина от учебния план;
7. форма на самоконтрол и самооценка - задачи, упражнения, въпроси, казуси, тестове, есета; 
8. текущи консултации по e-mail с преподавателите; 
9. комуникация с колеги и преподаватели - e-mail, общ дискусионен форум,  дискусионен форум по специалността;
10. крайния контрол (изпит, текуща оценка, защита на курсова задача/проект);

11. форма на дипломиране – държавен изпит (писмен/устен) или защита на дипломна работа.
Чл. 28. (1) Дистанционната форма на обучение в МУ-София се организира и провежда първоначално на български език, въз основа на учебна документация, приета от Академичния съвет по предложение на съответния факултет, съгласувано със сектор „Дистанционно обучение” при УЕИОЦ и Консултативния съвет по дистанционно обучение (КСДО). 

(2) Учебната документация съгласно чл. 39, ал. 2 от Закона за висшето образование (ЗВО) включва:

1. квалификационни характеристики по степени;
2. учебен план;
3. учебни програми на дисциплините;
4. ежегоден график на учебния процес;
5. списък на екипа, провеждащ и осигуряващ обучението;
6. справочник за организацията на достъпа до информационните ресурси;
7. списък на техническите и комуникационни средства;
8. информация за системата за изпитване и оценяване;
9. информация за средства за контрол и прозрачност на изпитните процедури;
10. информация за системата за контрол на качеството на обучението.
(3) Учебният план за всяка дисциплина, отразява: 
1. общият хорариум (присъствени часове, самостоятелна работа и консултации); 
2. съответните за този хорариум кредити; 
3. преподавателските екипи (хабилитирани лица и асистенти). 
(4) Завършилите дистанционната форма на обучение по бакалавърска или магистърска програма се дипломират по реда, възприет в МУ - София.
Чл. 29. (1) Учебните материали и ресурси за всеки курс или програма за ДФО по дисциплина, образователна степен или специалност, трябва да осигуряват не по-малко от 75% от учебното съдържание на учебната програма за самоподготовка (чл. 9, ал. 1, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.). 

(2) Материалите и ресурсите  се разработват по методика отговаряща на специфичните особености и изисквания на дисциплината, образователната степен (ОС) или специалността.
(3) Не по-малко от 70% от учебните материали и ресурсите за самоподготовка трябва да са достъпни чрез специализираните сървъри на Университетската електронна информационна и образователна система (УЕИОС) с гарантиран високоскоростен достъп до тях (чл. 9, ал. 4, НДИОДФОВУ, ДВ. бр. 99/09.11.2004 г.).

Чл. 30. (1) За всяка програма в дистанционната форма на обучение трябва да има ръководител на програмата, който се предлага на КСДО от ръководителя на звеното, извършващо обучението. Ръководителите на дистанционни курсове по бакалавърски или магистърски програми се утвърждават от Ректора по предложение на КСДО.
(2) Ръководителят на програма в дистанционната форма създава необходимата организация за разработване на учебните и всички помощни материали и ги предоставя в Сектор „Дистанционно обучение” за публикуване в образователната мрежа на МУ-София след одобрение от КСДО. Срокът за публикуване на електронните учебни материали приключва най-късно до 30 работни дни преди началото на съответния курс или програма за обучение.

(3) Ръководителят  на програмата подготвя  и следи за спазване на разписанията за дистанционните и присъствени занятия през семестъра и графиците по входящия, текущия и крайния контрол.

(4) Ръководителят на програмата определя дата и организира инструктаж за всички новоприети студенти. Инструктажът за всички новоприети студенти е задължителен и се провежда от преподавателите по съответната дисциплина в присъствие на представител на сектор „Дистанционно обучение” при УЕИОЦ.

(5) Ръководителят на програмата контролира програмния администратор и следи за редовното осъществяване на дистанционните връзки между студентите и преподавателите. 
(6) Ръководителят на програмата отговаря за изготвянето на план-сметка за заплащането на преподавателите, което се осигурява от събраните такси и от бюджета на съответния факултет.

(7) Ръководителят на програмата изготвя граждански договори за преподавателите, участващи в програмата, които се представят на Ректора по установения ред. В договорите се определят сроковете за предаване на материалите, неустойките при неизпълнение на тези срокове и заплащането.

Чл. 31. (1) Изпитните протоколи се изготвят в съответния Деканат по образеца за редовната форма на обучение.

(2) Оригиналите на попълнениете писмени протоколи се съхраняват в Деканатите. Деканатът изпраща копие на изпитните протоколи в сектор „Дистанционно обучение”  на УЕИОЦ за въвеждане в регистрационния масив.
Чл. 32. (1) Всички въпроси, свързани със статуса на съответния обучаем в дистанционната форма, се решават от съответните звена по реда за редовната форма на обучение.

(2) Уверения и академични справки за обучаемите в дистанционната форма се издават от съответните звена по реда за редовната форма на обучение.

(3) Дипломите за завършена образователна квалификационна степен или квалификация в дистанционната форма се издават от съответните звена по реда за редовната форма на обучение.

Чл. 33.  Срокът на обучение по дистанционна форма е с продължителност, определена от Наредбата за държавните изисквания за придобиване на висше образование на образователно-квалификационните степени:
1.  за образователно-квалификационна степен "бакалавър" – минимум 8 семестъра;

2. за образователно-квалификационна степен "магистър" – минимум 10 семестъра;
3. за "магистър" след "бакалавър"– минимум 3 семестъра;

б) за втора  и следваща ОКС  "магистър" – минимум 2 семестъра.

Чл. 34. (1) За осъществяване на контрол върху подготовката и качеството на обучение всеки студент е длъжен в посочените в учебните графици срокове да изпълни възложените му форми за текущ контрол (тестове, есета, казуси и др.).

(2) Практическата подготовка на студентите се осъществява в присъствената форма.
Чл. 35. (1) При ДФО изпитите се провеждат в присъствена форма по правилата за редовната форма на обучение в съответното звено, провеждащо обучението. Графикът за изпитите се изготвя от ръководителя на програмата и се публикува в сайта на СДО при започване на обучението.

(2) За всеки изпит се предвиждат 4 дати – две за редовни сесии и по една за поправителна и за ликвидационна сесия.

(3) При неположени изпити в рамките на обявения график студентското състояние се решава от звеното, обучаващо студента по специалността.  

Чл. 36.  (1) Записването за всеки следващ период или семестър става след приключване на изпитите от предходния семестър, но не по-късно от 10 дни след началото на новия семестър. Студенти с отложен изпит спазват същия срок за записване.

(2) При записване за следващ период или семестър се изисква заверена от инспектора студентска книжка (след успешно положени изпити) и съответно разписка за внесена за периода или семестъра такса. След приключване на записването инспекторът от Деканата подава информация в СДО към УЕИОЦ за разрешаване на достъп на студента до системата за дистанционно обучение за следващия период или семестър.
Чл. 37.  (1) Обучението в съответните образователни степени завършва с писмен и устен държавен изпит или със защита на дипломна работа в съответствие с учебния план.

(2) Студентите от дистанционната форма имат равни права и задължения със студентите от редовната форма по отношение на достъпа до учебни аудитории, лаборатории, библиотеки, компютърни зали, спортни съоръжения и всички други компоненти на материалната база.
Чл. 38. (1) Преподавателят  придобива права на „автор по дисциплина” в програма за дистанционна форма на обучение, след писмено разрешение от Катедрения съвет, подписано от ръководителя на катедрата, което след утвърждаване от ФС, представя в сектор „Дистанционно обучение” на УИЕОЦ. 

(2) Преподавателите, ангажирани в програми за дистанционно обучение, получават потребителско име, парола и служебен e-mail адрес.
Чл. 39. (1) Преподавателите, ангажирани в дистанционните форми на обучение, сключват договор или допълнително споразумение с факултетите провеждащи дистанционно обучение по специалността, в което са отразени сроковете за предаване на учебните материали, неустойките при неизпълнение на тези срокове и полагащото се възнаграждение.
Чл. 40.  (1) Хорариумът за лекции, семинари и упражнения, заложен в учебния план за студентите, се счита като хорариум по дистанционно обучение и за преподавателите.
1. Лекционните часове в магистърските програми се отчитат с коефициент 1,5, който се взема предвид при калкулацията на образователната услуга и при определяне общия хорариум, изработен от преподавателя.
2. Преподавателската работа по бакалавърското обучение в дистанционната форма се отчита и заплаща извън норматива за редовното бакалавърско обучение.
3. В случаите, когато, даден преподавател няма достатъчна натовареност часовете от дистанционното обучение допълват норматива му в редовното и се заплаща само разликата, ако има такава.
(2) Цената на един академичен час упражнение, проведено от асистент, се определя като 50% от цената за един лекционен час.

(3) Във формите на дистанционно обучение общият хонорар на преподавателя включва:

1. хонорар за планирания в учебния план общ хорариум;

2. авторски хонорар за създаден електронен учебен курс.
Чл. 41. (1) Преподавателят и асистентът са длъжни системно да осъществяват контакти със студентите в рамките на предвидения хорариум и учебен план чрез електронна поща, форум, разговори и др., както и да отговарят на техните въпроси в определено за целта време.
(2) Работата на преподавателите се отчита чрез документи като работни дневници и др. съгласно правилника на университета.

(3) При възлагане на учебен курс сектор „Дистанционно обучение” дава методични и технически указания за разработване на образователното съдържание.

Чл. 42. При възлагане на учебен курс преподавателят трябва да представи в писмен вид и на електронен носител разработеното образователно съдържание.
(2) Публикуването на представените и обработени в сектор „Дистанционно обучение” на УЕИОЦ материали с учебно съдържание става с писмено съгласие на автора. 
(3) Авторът носи отговорност за учебното съдържание и за неговото актуализиране.

(4) Преподавател, на който е възложен или който е подготвил учебен курс има право:
1. да публикува и актуализира изготвените от него учебни материали (лекции, тестове, графици, разписания и др.);

2. да изпраща и получава материали, свързани с процеса на обучение по подготвения от него курс;

3. да получава справки за резултатите от тестовете и другите форми на текущ контрол във връзка с подготвения от него курс;

4. да получава и да прави справки за текущото учебно състояние на студентите по неговата дисциплина и за учебната си заетост.
Чл. 43. (1) Дистанционният студент има право:

1. да вижда учебния си план;
2. да се запознава с графика за провеждане на изпити по всички дисциплини за времето или периода на обучение;
3. да преглежда учебни и помощни материали за всички дисциплини по времето или периода на обучение, намиращи се в образователната база данни на сектор „ДО” на УЕИОЦ;
4. да се запознава и преглежда собственото си студентско досие и подадените финансови и административни документи, намиращи се в електронен вид на специализираните сървъри на УЕИОЦ;
5. да разглежда справки за учебното си състояние.
РАЗДЕЛ ІV. ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
Чл. 44  Финансирането на дадена дистанционна форма на обучение става от бюджета на съответния факултет и от МУ - София.

Чл. 45. (1) Секторът „Дистанционно обучение” при УЕИОЦ може да набира средства от отчисления от студентски такси регламентирани от АС, от дарения, от спонсорство, от книгоиздаване, от национални и международни проекти и програми и др. форми.

(2) Събраните средства се заприходяват по сметка на УЕИОЦ.
Чл. 46 (1) Финансовата и счетоводна отчетност за сектор „Дистанционно обучение” се извършва от Финансово-счетоводния отдел (ФСО) на Ректората.
(2) ФСО води отделна план-сметка за УЕИОЦ във връзка с дистанционното обучение.
(3) ФСО изготвя годишен отчет за финансовите резултати от дейността по дистанционното обучение.

Чл. 47. Ръководителят на Сектор „Дистанционно обучение” изготвя годишен отчет, който представя на Ректора за приемане от АС.
Чл. 48. Правилникът е приет на заседание на Академичния съвет с Протокол № 31 от 29.01.2008 г.
РАЗДЕЛ V. ЗАКЛЮЧИТЕЛНА РАЗПОРЕДБА
Параграф единствен. Този Правилник се издава на основание чл. 9, ал. 3, т. 5 и чл. 42, ал. 10 и 11 от Закона за висшето образование и Наредбата за държавните изисквания за организиране на дистанционна форма на обучение във висшите училища на РБългария, ПМС № 292 от 02.11.2004 г., ДВ, бр. 99 от 09.11.2004 г.
№ ...........................                                                                                      Образец 1

ДО РЕКТОРА
НА МЕДИЦИНСКИ УНИВЕРСИТЕТ-СОФИЯ
М О Л Б А
от ...........................................................................................................................................
                                                        (име, презиме, фамилия)
адрес .....................................................................................................................................
дом. тел.: ..................................................................... e-mail:..............................................
Моля да бъда записан(а) за ДИСТАНЦИОННО обучение в

подготвителен кандидат студентски курс (програма) по:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
Условията и задълженията за това обучение са ми известни.
Прилагам:

1...................................................................................................................
2...................................................................................................................
Дата: ..........................                                           Подпис: ..........................
Вх. № ...........................                                                                                     Образец 2
ДО РЕКТОРА
НА МЕДИЦИНСКИ УНИВЕРСИТЕТ-СОФИЯ
М О Л Б А
от ...........................................................................................................................................
                                                           (име, презиме, фамилия)
адрес ......................................................................................................................................
тел.: ..................................................................... email:........................................................
Завършил(а) съм ....................................................................................................................
Квалификация (специалност) ..............................................................................................
Моля да бъда записан(а) за ДИСТАНЦИОННО обучение в програма (курс) за:

☐магистър 

☐магистър след бакалавър
☐бакалавър

☐професионален бакалавър 
☐доктор по........................

☐специализация
☐специалност
☐................................................
по........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Условията и задълженията за това обучение са ми известни

Прилагам: 1...................................................................................................................
                   2...................................................................................................................
Дата: ..........................                                           Подпис: ..........................

Справка:
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